江苏省毕业生就业网络联盟推荐表审核操作说明（院系版）
一、登录
1.登陆：www.91job.gov.cn:2008/manage/login.aspx。

2.在新的界面中，输入账号、密码、点击登录。

二、学生推荐表审核
1.依次点击“学生推荐表管理”，“学生推荐表审核”

	学校基本信息管理

	学生推荐表管理  ←

	· 学生推荐表审核  ←

	· 单张打印推荐表

	· 打印推荐表


2. 在新页面中，上部为该账号对应管辖的专业列表，下部为该专业的具体学生列表，并同时显示注册情况和审核情况，切换上部的选中项，下部的学生列表也会随之改变。
	[待审核的毕业生列表]

	●国际经济与贸易  〇法学  〇英语   〇电子科学与技术

	〇信息与计算科学  〇会计学    〇环境工程  〇自动化

	〇 人力资源管理   〇软件工程  〇财务管理  〇日语


	#
	专业名称
	学历
	学号
	姓名
	是否已注册
	是否已审核
	进行审核

	001
	国际经济与贸易
	本科
	2004233001
	马一明
	已注册
	审核完毕
	进行审核

	002
	国际经济与贸易
	本科
	2004233002
	方梦薇
	已注册
	审核完毕
	进行审核

	003
	国际经济与贸易
	本科
	2004233003
	王敏
	已注册
	审核完毕
	进行审核

	004
	国际经济与贸易
	本科
	2004233004
	王雨
	已注册
	审核完毕
	进行审核


3、点击某一未审核学生的“进行审核”按钮。
	008
	经济学
	本科
	####
	孙亮
	已注册
	尚未审核
	进行审核


会弹出审核页面。

4、对学生所填信息进行审核，并对有误或不准确的信息进行修改，最后输入学校评语，点击该弹出页面最下方的“审核通过”按钮。

5、该学生的审核状态由红色“尚未审核”变为绿色“审核完毕”。
三、毕业生推荐表打印

由院（部）相关负责人使用上级下发的专用打印纸张统一打印本单位学生《推荐表》，盖章后下发毕业生。

